
 

Wir suchen per sofort einen 

Backoffice-Mitarbeiter (m/w/d) im Vertrieb in Festanstellung/Vollzeit 

Die Reckmann GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen mit mehr als 150 Mitarbeitern, eingebettet 

in eine familiengeführte Unternehmensgruppe. Unsere Kunden schätzen uns weltweit als zuverlässigen 

Partner für präzise Temperatursensorik in anspruchsvollen industriellen Applikationen. 

Sie sind technisch fit und gerne im Kontakt mit Kunden?  

Dann bieten wir Ihnen genau die richtige Herausforderung.  

Als Teil unseres Vertriebsteams warten folgende spannende Backoffice-Aufgaben auf Sie:  

• Technische und kaufmännische Bearbeitung von Kundenanfragen 

• Kalkulation und Angebotserstellung 

• Follow-Up von Angeboten 

• Klärung von Aufträgen 

• Bestandskundenbetreuung 

• Intensive Unterstützung des Außendienstes 

• Kommunikation mit Kunden per E-Mail und Telefon  

Sie zeichnen sich aus durch  

• Eine abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung 

• Gute Englischkenntnisse 

• Freude am Umgang mit Kunden, gepaart mit einer guten Kommunikationsfähigkeit 

• Teamfähigkeit 

• Gute EDV-Kenntnisse, proALPHA (ERP) von Vorteil 

• Erfahrungen auf dem Gebiet der Elektrotechnik oder der Mess- und Regeltechnik erleichtern Ihnen den 
Einstieg, sind jedoch nicht zwingend erforderlich  

Das dürfen Sie von uns erwarten  

• Ein spannendes Aufgabengebiet 

• Einen offenen und wertschätzenden Umgang miteinander 

• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Mobiles Arbeiten durch geregelte Betriebsvereinbarung 

• Weihnachts- und Urlaubsgeld 

• 30 Tage Jahresurlaub  

Sind SIE dabei? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung – diese bitte ausschließlich an unsere beauftragte 

Personalagentur senden: 
 

Firma HB Marketing  

Personal - Recruiting für die Fa. Reckmann GmbH in direkter Festeinstellung 

Ihre Ansprechpartnerin:  

Frau Brigitte Lorenz-Hörtrich  

E-Mail: info@hbmarketing.de  
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